
 

 

                                         G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ BÜTÇE  

                                         HAZIRLAMA SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI  

  

 



 

 

                                    G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ 

MAAŞ TAHAKKUK SÜRECİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI-1  

 
 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ MAAŞ  

TAHAKKUK SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI-2 

   
MUTEMET   FAKÜLTE SEKRETERİ   

DEKAN V.   

Düzenleyen   Gerçekleştirme Görevlisi   Harcama Yetkilisi   

Serhat AKYÜREK   Hüseyin ÖZTÜRK   Prof.Dr. Rabia  SARIKAYA   

Mutemet   Birim Gerçekleştirme Görevlisi   Birim Harcama Yetkilisi   

Birimin Adı   MALİ İŞLER   

Sürecin Adı ve Kodu   MAAŞ TAHAKKUK SÜRECİ   

Gerçekleştirme görevlisi    
imzaladıktan   sonra Harcama    

Yetkilisine gönderilir.   

Onay   

Hazırlanan Maaş   
Dosyala rının 2 nüshası    
imza karşılığı   SGDB'na    

teslim edilir   .   

Onaylanan Maaş evrakları 3 nüsha    
olacak şekilde dosyalanır. Teslim    
tutanağı hazırlanır.   



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

5510 VE 5434 SAYILI KANUNA TABİ İDARİ VE AKADEMİK PERSONELİN   

AYLIK VE HİZMET BELGELERİNİN İNTERNET ORTAMINDA SGK KESENEK  

BİLGİ SİSTEMİNE BİLDİRİLMESİ İLE İLGİLİ İŞ AKIŞ ŞEMASI  

 



 

 

  



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

SENDİKA AİDAT LİSTELERİNİN GÖNDERİLMESİ SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI   

 



 

 

  



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ YENİ MALİ YIL İÇİN AİLE DURUM 

BİLDİRİMİ BEYANLARININ VERİLMESİ SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

NORMAL VE İKİNCİ ÖĞRETİM EKDERS TAHAKKUK SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI1  

 
 

MUTEMET  FAKÜLTE SEKRETERİ  DEKAN  



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

NORMAL VE İKİNCİ ÖĞRETİM EKDERS TAHAKKUK SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI2  

 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

2547 SAYILI KANUNUN 31. MADDESİNE GÖRE EKDERS SAATİ ESASIYLA    

GÖREVLENDİRİLEN ÖĞRETİM ELEMANLARININ İŞE GİRİŞ BİLDİRGELERİ,   

SİGORTA PRİMLERİNİN GÖNDERİLMESİ VE İŞTEN AYRILIŞ BİLDİRGELERİNİN 

DÜZENLENMESİ İLGİLİ İŞ AKIŞ ŞEMASI-1  

 

 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

2547 SAYILI KANUNUN 31. MADDESİNE GÖRE EKDERS SAATİ ESASIYLA    

GÖREVLENDİRİLEN ÖĞRETİM ELEMANLARININ İŞE GİRİŞ BİLDİRGELERİ,   

SİGORTA PRİMLERİNİN GÖNDERİLMESİ VE İŞTEN AYRILIŞ BİLDİRGELERİNİN 

DÜZENLENMESİ İLGİLİ İŞ AKIŞ ŞEMASI-2  

 

 



G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

 

İKİNCİ ÖĞRETİM GELİRLERİ EK ÇALIŞMA KARŞILIKLARI KALEMİNDEN   

ÖDENEN FAZLAMA ÇALIŞMA ÜCRETLERİNİN (MESAİ) TAHAKKUK SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI-1  

   



G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

 

İKİNCİ ÖĞRETİM GELİRLERİ EK ÇALIŞMA KARŞILIKLARI KALEMİNDEN   

ÖDENEN FAZLAMA ÇALIŞMA ÜCRETLERİNİN (MESAİ) TAHAKKUK SÜRECİ  İŞ 

AKIŞ ŞEMASI-2  

  



G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

 

FAKÜLTEMİZ KREŞİNDE GÖREVLİ ÖĞRETMENLERİN EKDERS  

ÜCRETLERİNİN TAHAKKUK SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI-1  

Birimin Adı  MALİ İŞLER  

Sürecin Adı ve Kodu  

FAKÜLTEMİZ KREŞİNDE GÖREVLİ   

ÖĞRETMENLERİN EK DERS TAHAKKUK  

SÜRECİ  

Mutemet  Birim Gerçekleştirme Görevlisi  Birim Harcama Yetkilisi  

 

    

Düzenleyen  Gerçekleştirme Görevlisi  Harcama Yetkilisi  

Serhat AKYÜREK  Hüseyin ÖZTÜRK  Prof.Dr.Rabia SARIKAYA 

MUTEMET FAKÜLTE SEKRETERİ DEKAN V. 



G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

 

FAKÜLTEMİZ KREŞİNDE GÖREVLİ ÖĞRETMENLERİNİN EKDERS  

ÜCRETLERİNİN TAHAKKUK SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI-2  

 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ 

FAKÜLTEMİZ N.Ö. VE İ.Ö. SON SINIF ÖĞRENCİLERİNİN 

"ÖĞRETMELİK UYGULAMASI" VE "OKUL DENEYİMİ" DERSLERİ 

GEREĞİ STAJ İÇİN GİTTİKLERİ MEB OKULLARINDAKİ GÖREV YAPAN 

ÖĞRETMENLERİN EKDERS ÜCRETLERİNİN TAHAKKUK SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI-1 

 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ FAKÜLTEMİZ N.Ö. VE İ.Ö. SON SINIF 

ÖĞRENCİLERİNİN "ÖĞRETMELİK UYGULAMASI" VE "OKUL 

DENEYİMİ" DERSLERİ GEREĞİ STAJ İÇİN GİTTİKLERİ MEB 

OKULLARINDAKİ GÖREV YAPAN ÖĞRETMENLERİN EKDERS 

ÜCRETLERİNİN TAHAKKUK SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI-2 

 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

 YERSİZ VE FAZLA AYLIKLARDAN DOĞAN KİŞİ BORÇLARI HESAPLAMA 

CETVELİ HAZIRLAMA SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI  

 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

EMEKLİ OLAN PERSONELE YURTİÇİ SÜREKLİ GÖREV YOLLUĞU ÖDEME 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI  

 

 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ ANKARA DIŞINDAN NAKLEN GELEN 

PERSONELİN YURTİÇİ SÜREKLİ GÖREV YOLLUĞU ÖDEME SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

NAKLEN GELEN PERSONELİN BANKA PROMOSYONU ÖDEME SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 

 



 

 

MALİ İŞLER 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ 

PERSONEL NAKİL BİLDİRİMİ HAZIRLAMA SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

 PERSONELE DOĞUM YARDIMI ÖDEME SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI  

 



 

 

G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ ÖLÜM YARDIMI  

ÖDEME SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI-1  

 



G.Ü. GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

 

 


